WOJT GMINY MIROW
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Inspektor do spraw budownictwa, inwestycji gminnych z zadaniami

w zakresie zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Mirow

1. Wymagania zwigzane z wykonywaniem pracy na stanowisku urzedniczym - inspektora
do spraw budownictwa, inwestycji gminnych z zadaniami w zakresie zamoéwien

publicznych
1. Wymagania niezbe¢dne:
1) obywatelstwo polskie,
2) pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,
3) niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $ciggane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe,
4) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku,
5) nieposzlakowana opinia,
6) wyksztalcenie wyZsze techniczne z zakresu budownictwa, administracja, ekonomia,
7) umiejetno$¢ kosztorysowania robot budowlanych, rozliczania materialow, czytania
projektéw budowlanych,
8) umiejetnosé prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
9) znajomosé przepisow prawa z zakresu wykonywanych obowigzkéw, a w szczegdlnosci

znajomos¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, Prawo zamowien publicznych, o drogach
publicznych, o finansach publicznych, Kodeks postgpowania administracyjnego, Prawo
budowlane i innych).

10) umiejetnosé obstugi sprzgtu biurowego oraz komputera,

11

) umiejetnos¢ obshigi pakietu biurowego (Ms Office, Microsoft Excel, Programu do
kosztorysowania Norma).

12)minimum 2 lata doswiadczenia na stanowisku budowlanym,

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

II. Zak

odpowiedzialnosé,

samodzielnosé i kreatywnosé,

umiejetnosé planowania i organizacji pracy na zajmowanym stanowisku,
zdolno$¢ skutecznego komunikowania sie,

zdolnosc¢ analitycznego myslenia,

odpornosé na stres.

res zadan na stanowisku urzedniczym - inspektora do spraw budownictwa,

inwestycji gminnych z zadaniami w zakresie zamowien publicznych

I
2.

Dokonywanie uzgodnien usytuowania projektowanych sieci technicznego uzbrojenia terenu.

Ustalanie przeznaczenia i zasad zagospodarowania terenu.



o >

15.

17.

18,

19.
20.
21,
22,
23,
24,

Wydawanie opinii i  zaSwiadczen urbanistycznych o  przezmaczeniu  terenu
w obowigzujgcych planach zagospodarowania przestrzeninego.

Prowadzenic aktualizowanego rejestru migjscowych plandw | gromadzenie materialow
zwigzanych z tymi planami, gromadzenie i przechowywanie oryginatow plandw.

Stwierdzenic wygasniecia decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu w
przypadku sprzecznoscl z nimi ustaleft nowego planu.

Orzeczenie o sposobic tymczasowego zagospodarowania terenu.
Przygotowywanie i wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terent.
Wygaszanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

Badanie zgodnodci decyzji z zakresu adm. publicznej z ustalonymi warunkami zabudowy 1
zagospodarowania fereni.

. Prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy.
1§,
12.
13.
14,

Inicjowanie przedsigwzigé gospodarczych

Opracowywanie projektow programow rozwoju gospodarczego gminy.

Uzbrojenie terenéw budowlanych w infrastrukturg techniczng,

Wspoldziatanie z innymi podmiotami gospodarczymi realizujgcymi inwestycje na terenie
gminy

Planowanie, przygotowywanie oraz nadzor nad realizacjg inwestycji, remontow
i konserwacji:
- drog, ulic, przystankéw autobusowych i oswietlenia drogowego na terenie Gminy
- infrastruktury wiejskiej (wodociagi, kanalizacja sanitarna),

- inwestycji ochrony $rodowiska,
- inwestycji i remontdw na terenie Gminy

Koordynowanic wykonawstwa remontéw 1 inwestycyi wlasnych gminy i zapewnienie
prawidlowego przebiegu realizacji zadan w tym zakresie.

Koordynowanie wykonawstwa zadaf inwestycyjnych i remontow realizowanych wspolnie z
innymi podmiotami.

Przygotowanie i prowadzenie catosci spraw zwigzanych z przeprowadzeniem przetargOw oraz
znajomosé przepisdw ustawy o zamowieniach publicznych

Prowadzenie spraw zwigzanych z zamowieniami publicznymi
Rozliczanie materiatéw budowlanych

Wspblpraca z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow
Calo$é spraw zwigzanych z o$wietleniem ulicznym
Oznaczania nieruchomosci numerami porzadkowymi

Whnioskowanie w sprawie zaliczenia drég do okreslongj kategorii oraz zmiany ich kwalifikacji

. Wydawanie zezwolef na zajmowanie pasa drogowego drog gminnych,
26.
27.
. Wydawanic warunkow technicznych na wykonanie przylgcza wodociggowego
29.
30.

Nadzér nad bezpieczenstwem ruchu na drogach gminnych

Wydawanie zezwoleri na korzystanie z drog gminnych,

Koordynowanie dziatah w zakresie wdrazania i monitorowania strategii rozwoju Gminy.

Zastepstwo w czasic nieobecnosci wspdipracownikow.




31

32,

33.

34

3s.

36.

37

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

1I1.

Prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowywanie materialéw oraz projektow
decyzji i postanowien administracyjnych, a takie wykonywanie zadaf wynikajgeych z
przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w administracii,

Realizowanie zadan i odpowiadajacych im kompetencji wnikajgcych z ustawy o samorzadzie
gminnym, ustawy o podziale zadan i kompetencji pomigdzy organy Gminy organy administracji
rzadowej oraz o zmianic niektorych ustaw, a takie przepiséw szczegdinych wydanych po
wejsciu w zycie wyzej wymienionych ustaw,

Udzial w opracowaniu projektéw programéw i planéw rozwoju gminy, projektéw budzetow
oraz sprawozdan z ich realizacji,

Przygotowywanie projektéw uchwal, materialow, sprawozdan i analiz na zlecenic Wdjta,
Realizacja uchwat Rady oraz skladanie sprawozdan i informacji w tym zakresie,

Wspélpraca z komisjami Rady, samorzadami wiejskimi, organizacjami spotecznymi,
zawodowymi i gospodarczymi dzialajgcymi na terenie gminy oraz organami administracji
rzgdowej,

Zalatwianie wnioskéw komisji i udzielanie na nic odpowiedzi, rozpatrywanie interpelacji i
wnioskow radnych oraz przygotowywanie propozycji ich zatatwienia,

Przyjmowanie interesantow, zalatwianie skarg i wnioskéw obywateli, sporzadzanie decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, w granicach
upowaznienia udzielonego przez Wojta,

Posiadanie i znajomo$¢ przepisébw prawnych z zakresu prawa samorzgdowego
i kodeksu postepowania administracyjnego,

Ciggle sledzenie zmian w przepisach prawnych i wzajemne informowanie sig o nich, znajomosc
orzecznictwa,

Szezegdlna dbatosé o mienie Gminy polegajgca na $cistym przestrzeganiu zasad gospodarnosci,
celowosci podejmowanych dzialaf oraz starannosc -w przygotowywaniu decyzji,
Sygnalizowanie przelozonemu o zdarzeniach, ktore moga by¢ powodem braku réwnowagi
budzetowej,

Przygotowywanie okresowych ocen, analiz, informacji i sprawozdah wynikajgcych
z zakresu czynnofci.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta i Sekretarza i Kierownika Wydziafu.

Warunki pracy na stanowisku urzedniczym - inspektora do spraw inwestycji

gminnych z zadaniami w zakresie zaméwien publicznych

Iv.

D
2)
3)
4
5)
6)

1) rodzaj pracy: praca umystowa,

2) praca na pelny etat w pelnym wymiarze czasu,

3) praca w terenie,

4) wynagrodzenie: stale,

5) stopien odpowiedzialnosei: stanowisko pracy w Wydziale Gospodarczym i Funduszy
Unijnych

Wymagane dokumenty

list motywacyjny,

zyciorys — cutriculum vitae, z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

kopie $wiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy,

kopie dyploméw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie,

kopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,

oéwiadezenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego i ukoficzeniu 18 roku zycia,




7) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie,

8) podpisane pisemne o$wiadczenie o pelnej zdolnoscei do czynnosci prawnych, korzystaniu w
pelni z praw publicznych i o niekaralnosci za umy$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

9) os$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na proponowanym
stanowisku,

10) zgoda na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie (wyrazam zgodg na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r. poz. 922 ze zm.),

11) kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 22016 r. poz. 902 oraz z 2017
r. poz. 60 ze zm.) jest zobowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepelnosprawnosc.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzgdzie Gminy Mirow w kwietniu 2018 r. w
rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych
wyniost powyzej 6%.

V. Termin i miejsce skladania dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ osobi$cie w Sekretariacie Urzedu Gminy Miréw
w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko urzednicze - INSPEKTORA DO
SPRAW BUDOWNICTWA, INWESTYCJI GMINNYCH Z ZADANIAMI W ZAKRESIE
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH” w terminie do 23 maja 2018r. godz. 15.15.

Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu po terminie nie bedg rozpatrywane.
Lista kandydatow spelniajacych wymagania formalne i dopuszczonych do II etapu wraz z terminem
rozmowy kwalifikacyjnej zostanie ogloszona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy

informacyjnej Urzgdu Gminy Miréw.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Miréw oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gmilly Miréw.

('

Miréw Stary, dnia 8.05.2018c. . GMINYMIROW .




