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ZARZADZENIE NR 24 /2010
WOJTA GMINY MIROW
z dnia 10 maja 2010 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Mirowie.

Na podstawie art.33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(4. Dz. U. z2001r., Nr 142, poz.1591 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1

W zalaczniku do zarzadzenia Nr 11/2006 z dnia 17 marca 2006r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Mirowie wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1. Zmienia si¢ § 13 poprzez dodanie w pkt 1 ppkt 4a w brzmieniu:
.Referat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Wodociggéw”.
2. W § 14 skresla sig pkt 3.4.5.
3. W§ 18
a/ w pkt | wykresla si¢ ppkt 24.
b/ w pkt 3 wykresla sig¢ ppkt 6
b/ pkt. 5 otrzymuje brzmienie:
5. De zadan Referatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Wodociaggéw nalezy:
L. w zakresie ochrony $rodowiska:
1/prowadzenie spraw z zakresu przyrody, zldz. surowcow mineralnych, gospodarki
wodnej przed zanieczyszczeniami,
2/ dzialania w zakresie zapobiegania nadzwyczajnym zagrozeniom dla ochrony
srodowiska.
3/ nadzo6r nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie srodowiska przez jednostki
organizacyjne i osoby fizyczne,
4/ zapewnienie warunkdw niezbednych do ochrony srodowiska przed odpadami.
5/ wspoldzialanie ze stanowiskiem ds. budowlanych w zakresie lokalizacji inwestycji
szczegolnie szkodliwych dla srodowiska naturalnego.
6/ ustanawianie parku wiejskiego. okreslenie jego granic oraz sposobu wykonywania
ochrony,
7/ prowadzenie kontroli w zakresie:
1. wysypisk komunalnych,

2. nielegalnych skladowisk odpadéw i nieczystosci,
3. stanu zadrzewien i pomnikow przyrody.
4. wyrobisk czynnych i nieczynnych znajdujacych si¢ na terenie gminy.,

8/ wspoldzialanie ze Starosta Powiatowym w Szydlowcu w sprawach przeznaczenia srodkow
- na pokrycie kosztow zalesiania gruntow,

O rekultywacja gruntéw zdewastowanych.

10/ prowadzenie spraw z zakresu ochrony srodowiska, gospodarki wodnej i geologii.

11/ nadzér nad prawidlowa gospodarka wodna.

12/wykonywanie zadan wynikajacych z Obrony Cywilnej i Komitetu Przeciwpowodziowego,
13/ przygotowywanie decyzji srodowiskowych.

14/ naliczanie optat za korzystanie ze srodowiska,

15/ nadzor nad oczyszczalnig Sciekow.,

16/ naliczanie oplat za nieczystosci stale,

17/ sporzadzanie kalkulacji utrzymania oczyszczalni.



18/ przyjmowanie zgloszen o awariach.

19/ przygotowywanie projektow umow z wytworcami odpadow,

20/ ewidencja szamb.

21/ ewidencja pokry¢ dachowych,

22/ opracowywanie sprawozdan w zakresie w/w zadan,

23/ wspolpraca z konserwatorami,

24/ nadzor merytoryczny nad utrzymaniem czystosci na terenach komunalnych i utrzymaniem
zieleni,

I1. w zakresie rolnictwa:

1/ prowadzenie spraw zwiazanych ze scaleniem gruntéw oraz znajomos¢ przepisow w tym

zakresie,

2/ sktadanie wnioskow o zatozenie ksiag wieczystych oraz dokonywanie zmian,

3/ wydawanie decyzji zwiazanych ze zmiang przeznaczenia gruntow.

4/ rozpatrywanie odwolan, skarg i zazalen,

5/ dokonywanie wplat z tytutu powigkszenia gospodarstwa rolnego.

6/ wspolpraca z Osrodkiem Dokumentacyjnym Pracownia Geodezyjna i Ewidencjg Gruntow,

7/ przedstawianie gminnych planéw rozwoju rolnictwa w oparciu o kierunkowe zalozenia

Rady Gminy i jej komisji,

8/ koordynowanie gospodarki nasiennej,

9/ wspoldziatanie z jednostkami obrotu rolnego w celu zapewnienia wlasciwej rejonizacji
odmian roslin uprawnych z potrzebami gminy,

10/ wspéldziatanie z inspekcja nasienna w zakresie zapewnienia wymogow fitosanitarnych

1 przestrzennych plantacji nasiennych i szkoétkarskich,

11/ nakazywanie posiadaczom gruntu rolnego zniszczenia zasiewow lub nasadzen
o0 nieodpowiedniej zdrowotnosci,

12/ wspoldzialanie ze stuzba kwarantanny 1 ochrony roslin w zakresie sygnalizacji pojawienia
sie chordb, szkodnikdw i chwastéw w uprawach i nasadzeniach oraz nad ich
zwalczaniem,

13/ wspolpraca ze stuzba weterynaryjna w zakresie zwalczania zarazliwych chorob
zwierzgeych 1 organizacji profilaktyki weterynaryjne;j.

14/ sprawowanie administracji w zakresie lowiectwa,

15/ nakazywanie wlascicielom gruntow uprzatnigeia plonow w oznaczonym terminie
z terenow zmeliorowanych zaopatrzonych w urzadzenia nawadniajace.

16/ wydawanie zezwolen na uprawe maku i konopi,

17/ wydawanie zezwolen na usuniecie drzew lub krzewéw z terenu nieruchomosci
i wymierzanie kar pienieznych za samowolne usuwanie drzew i krzewow,

18/ przyjmowanie 1 rozpatrywanie wnioskow w sprawie klesk zywiolowych

19/ zarzadzanie zasobami gruntow komunalnych,

20/ ustalanie optat rocznych za uzytkowanie wieczyste, zarzad nieruchomosciami
1 dzierzawy,

21/ nabywanie gruntéw do zasobu gminy i ich zbywanie,

22/ komunalizacja mienia,

23/ wykonywanie praw pierwokupu.

24/ koordynacja i nadzor nad zarzadem wspoélnotami, gruntami i mieniem gminy,

25/ przekazywanie gruntow bylego PFZ na rzecz Agencji Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa,

26/ sprzedaz i dzierzawa gruntow rolnych,

27/ prowadzenie ewidencji gruntow, gleboznawczej klasyfikacji gruntow, rozgraniczen
i podzialow nieruchomosci.



—

28/ calos¢ spraw zwiazanych z BHP min. zaopatrzenie w Srodki czystosci i higieny, zakup
odziezy ochronnej dla pracownikow.

29/ zakup odziezy ochronnej dla pracownikow,

30/ przestrzeganie ustawy o zamowieniach publicznych,

31/ statystyka rolna,

32/ wydawanie zaswiadczen zwigzanych z rolnictwem,

33/ przygotowywanie projektow umoéw najmu, dzierzawy oraz innych umoéw dotyczacych
uzytkowania gruntéw, lokali, nieruchomosci oraz ich prowadzenie i wystawianie faktur
VAT,

34/ naliczanie czynszow za lokale,

35/ prowadzenie wszystkich spraw zwiazanych z funkcjonowaniem OSP na terenie Gminy.

36/ koordynacja prac 0séb bezrobotnych.

37/ nadzér nad osobami skazanymi,

38/sprawy zwiazane z ochrona zwierzat bezdomnych.

I11. w zakresie wodociggow:

I/ wspoldziatanie z wlasciwymi stanowiskami i referatami w zakresie zaopatrzenia wsi w
wode,

2/ nadzor nad gospodarka wodna,

3/ naliczanie oplat na pobor wody,

4/ prowadzenie dokumentéw po przekazaniu wodociggow,

5/ wspolpraca z konserwatorami wodociagow,

6/ sporzadzanie kalkulacji kosztow utrzymania wodociagow,

7/ przyjmowanie zgloszen o awariach sieci wodociagowej i legalizacji wodomierzy.

8/ ksiggowanie wplat za pobér wody i nieczystosci statych,

9/ wspoldziatanie z jednostkami prowadzacymi sprawy zwiazane z urzadzeniami
melioracyjnymi.

10/ wspoélpraca z Gminna Spotkg Wodna i Sanepidem,

11/ wspolpraca z Zarzadem Melioracji i Urzadzen Wodnych Inspektorat w Szydloweu,

12/ przygotowywanie projektow uméw z indywidualnymi odbiorcami wody.

13/ rozpatrywanie odwolan, skarg i zazalen.

14/ prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ksiggowosci dotyczacej wplat za pobor wody.

15/ ustalanie oplat za korzystanie ze srodowiska,

16/ przygotowywanie informacji do budzetu gminy w zakresie wodociagdow,

17/ wystawianie 1 prowadzenie rejestru faktur VAT,

18/ opracowywanie sprawozdan z zakresu w/w spraw,

19/ obstuga urzadzen technologicznych uje¢ wody oraz hydroforni stosownie do postanowien
zawartych w instrukcjach,

20/ utrzymanie w czystosci pomieszezen technologicznych (szachty studzienne. hydrofornia,
chlorownia. kotlownia i zaplecze).

21/ utrzymanie w sprawnosci technicznej armatury sterujacej i zabezpieczajacej w ujeciach
wody, hydroforni i na sieci wodociggowe;j.

22/ wykonywanie prac zabezpieczajgcych przed korozja na terenie ujgé wody, hydroforni i
sieci wodociggowej(malowanie zbiornikow , przewodéw , ogrodzenia, armatury).

23/ praca przy awariach wodociggu, na sieci wodociagowej i oczyszczalni Sciekow,

24/ utrzymanie tadu i porzadku na terenie uje¢ wody 1 oczyszczalni Sciekow,

25/ dokonywanie odczytéw wodomierzy u odbiorcow wody oraz pobieranie oplat z
wystawionych faktur za wode,

26/ plombowanie wodomierzy,



27/ obsluga i konserwacja instalacji wodno kanalizacyjnych w budynkach administracyjno-
socjalnych,

28/ odbior przytaczy wodociagowych.
29/ obstuga przepompowni.
30/ prowadzenie ewidencji produkcji wody.

¢/ w § 18 skresla sie pkt 5,6,7.

§2

/mienia si¢ schemat organizacyjny i etatowy Urzedu Gminy w Mirowie, ktory stanowi
zalacznik do Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie w terminie 14 dni od dnia podpisania.
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY I ETATOWY URZEDU GMINY W MIROWIE
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GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
8 etatow — 9 osob




